NÁVOD – MS WORD Test

Toto je ukázkový dokument, texty nemají smysl (v tomto testu jde o něco jiného). Jedná se o modelový příklad na kterém si máte prověřit znalosti přiřazení stylu, vytváření obsahu, víceúrovňového číslování a tvorby záhlaví a zápatí. Pokud něco nebudete vědět nevadí, stačí se zeptat. Od kolegy(-ině) neopisujte. Jde o Vaše znalosti a za nevědomost Vám nikdo hlavu neutrhne. 

Na celé vypracování by mělo stačit 15 minut (dá se stihnout i za 10 minut pokud víte co a kam). Výsledek Vašeho snažení by měl vypadat jako v příloze. Na školeních dávám k dispozici výtisk ať se studenti vidí k čemu se mají dobrat (
Poznámka: Pro zkušenější - můžete tvořit více úkolu najednou

Takže se nebudeme zdržovat a jdeme na to. V následujícím textu (začíná Kapitola 1 ……): 

1. Vygenerujte obsah (ten umístěte na konec dokumentu). Jako styl obsahu zvolte: „Podle šablony“ ať máte všichni stejný. (před jeho tvorbou ale musíte text patřičně upravit ()

2. Kapitoly, podkapitoly víceúrovňově číslujte (1. Kapitola jedna, 1.1. Podkapitola první, 1.2 Podkapitola druhá…)

3. Smažte podkapitolu 3.4 – opět názvy nebudou sedět

4. Změňte styl nadpisu (Nadpis 1) Kapitola  na velikost 20 a zarovnat na střed za nadpisem u formátování odstavce nechte mezeru za 12 bodu.

5. Změňte styl nadpisu (Nadpis 2) Podkapitola na velikost 14 a zarovnat vlevo (pokud není) za nadpisem u formátování odstavce nechte mezeru za 6 bodu a před 12.

6. Všechny hlavní texty převeďte na styl normální a změňte řádkování na 1,5

7. Vytvořte záhlaví a zápatí, do zápatí vložte číslo stránky / počet stránek

8. V „Podkapitola první v kapitole první“ změňte všechna písmena na velká (ne, že to budete přepisovat ručně (
9. Před kapitolu 5 vložte zalomení stránka (tj. ať obsah začíná vždy na nové stránce)
10. Po smazaní tohoto návodu aktualizujte obsah. HOTOV ( 

Tento dokument je stažen ze stránek http://pavel.lasakovi.com 

Kapitola první

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola první v kapitole první

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola druhá v kapitole první

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola třetí v kapitole první

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola čtvrtá v kapitole první

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Kapitola druhá

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus..

Podkapitola první v kapitole druhé

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola druhá v kapitole druhé

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola třetí v kapitole druhé

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. 

Podkapitola čtvrtá v kapitole druhé

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod.
Kapitola třetí

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc. Pellentesque malesuada, lorem eu convallis gravida, risus pede placerat sapien, vel convallis nisi tortor ut justo. Curabitur molestie rhoncus leo. Maecenas non ante non enim gravida congue. Suspendisse non massa.

Podkapitola první v kapitole třetí

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Podkapitola druhá v kapitole třetí

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Podkapitola třetí v kapitole třetí

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Podkapitola čtvrtá v kapitole třetí

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Kapitola čtvrtá

Podkapitola první v kapitole čtvrté

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Podkapitola druhá v kapitole čtvrté

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Podkapitola třetí v kapitole čtvrté

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Podkapitola čtvrtá v kapitole čtvrté

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit. Pellentesque varius dolor vitae sem. Suspendisse vulputate tincidunt mi. Fusce ac orci eget massa suscipit auctor. Praesent justo. Fusce vel quam ac risus porttitor imperdiet. Fusce tempor velit in erat. Ut pretium purus dictum erat. Morbi id ipsum in augue rutrum euismod. Nam ut lacus. Quisque id magna. Nullam turpis. Aliquam semper urna ut orci. Curabitur sagittis ligula. Vivamus iaculis orci ac nunc.
Obsah: - kapitola pět

